
 
 

CONFIGURANDO O E-MAIL INSTITUCIONAL NO GMAIL 

ETAPA I 

1. Acesse sua conta do Gmail em https://www.gmail.com 

 

2. Clique no ícone de engrenagem e clique novamente na opção “Configurações” 

 
 

3. Em “Encaminhamento e POP/IMAP”, clique na opção “Adicionar um endereço de 

encaminhamento” 

 

 
 

https://www.gmail.com/


 
 

4. Insira seu e-mail institucional 

 

 
 

5. Clique em “Confirma” 

 

Acesse seu e-mail institucional, abra o e-mail de confirmação do Gmail e clique no link 

de ativação. 

 

 

 

ETAPA II 

 

1. Ainda em “Configurações”, abra a opção “Contas e importações” 

 

 
 

 

 

 

 



 
 

2. Clique em “Adicionar outro endereço de e-mail” e preencha o campo com seu e-mail 

institucional. 

 
 

Clique em “Próxima Etapa” 

 

3. Insira sua senha e selecione a porta “465”. Escolha a opção “Conexão segura usando 

SSL” 

 
 

Em seguida, clique em “Adicionar conta” 

 

Você receberá um e-mail de confirmação. Clique no link e a configuração estará 

concluída. 

 

Qualquer dúvida ou sugestão entrar em contato através do (86) 3215-7592 ou entre 

no site https://www.prodater.teresina.pi.gov.br e acesse nosso atendimento online. 

https://www.prodater.teresina.pi.gov.br/

