Empresa Teresinense de
Processamento de Dados

PRODATER Toras:

CONFIGURANDO O E-MAIL INSTITUCIONAL NO GMAIL

ETAPA |

1. Acesse sua conta do Gmail em https://www.gmail.com

2. Cligue no icone de engrenagem e clique novamente na op¢do “Configura¢des”

3.
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D Usar o Gmail em
dispositivos moveis

Em “Encaminhamento e POP/IMAP”, clique na op¢do “Adicionar um endereco de

encaminhamento”

Configurar caixa de entrada

Configurag tes

Temas

Enviar comentarios

Ajuda

Configurac 3o do Gmail (10%)

Detalhes

eresina

Geral Marcadores Caixa de entrada Contas e importagio  Filtros e enderegos bloqueados I Encaminhamento e POP!IMAPI Batepape Labs Offline Temas

Encaminhamento:
Saiba mais

Download por POP:
Saiba mais

Acesso IMAP:

{acessar o Gmail a parir de outros programas usando
IMAP)

Saiba mais

0GB (0%) de 15 GB usados
Gerenciar

Adicicnar um endere¢o de encaminhamento

Dica: Vocé também pede encaminhar apenas alguns dos seus e-mails criando um filtrol

1. Status: O POP esta desativado
Ativar POP para todos os e-mails
Ativar POP para e-mails que chegarem a partir de agora

2. Quando as mensagens séo acessadas com o POP | manter copia do Gmail na Caixa de enfrada

3. Configure seu cliente de e-mail (por exemplo, Outlook, Eudora, Netscape Mail)
Instrugdes de configuragdo

Status: IMAP esta desativado

Ativar IMAP
o Desativar IMAP

Configure seu cliente de e-mail (por exemplo, Outlook, Thunderbird, iPhone)
Instruces de configuracio

| Salvar alteracdes | ‘ Cancelar ‘

Termos de Servico - Privatidade

Utima stividade da conts


https://www.gmail.com/
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4. Insira seu e-mail institucional

Adicionar um endereco de encaminhamento

Insira um nove endereco de e-mail de encaminhamento:

Praxima Cancelar

5. Cligue em “Confirma”

Acesse seu e-mail institucional, abra o e-mail de confirmagdo do Gmail e clique no link
de ativagao.

ETAPAII

1. Ainda em “Configuragdes”, abra a op¢ao “Contas e importag¢des”

Geral Marcadores Caixa de entrada Filtros e enderegos bloqueados  Encaminhamento e POP/IMAP  Bate-papo Labs Off-line  Temas

Alterar configuragdes da conta: Alterar senha
Alterar opgBes de recuperacdo de senha
Qutras configuracdes da Conta do Google

Importar mensagens e contatos: Importe do ‘Yahoo!, Hotmail, AOL ou de qualquer outro servico de e-mail ou contas POP3.

Saiba mals Importar mensagens e contatos

Enviar e-mail como: Conta Teste <c.teste7102@gmail.com> editar informacbes
{Use o Gmail para enviar mensagens a parfir de seus outres

endereqos de e-mail) I Adicionar outro enderego de e-mail I

Saiba mais

Verificar o e-mail de outras contas:

Adicionar uma conta de e-mail
Saiba mais

Estéd usando o Gmail no trabalho? As empresas podem melhorar o e-mail com o G Suite. Saiba mais

Conceder acesso a sua conta: Adicionar outra conta
{Permitz gue outros ziam & enviem e-mails em s2u nome)
Saiba mais # Marcar conversa como lida quando ela for aberta por outras pessoas

Deixar a conversa como nao lida quando ela for aberta por outras pessoas

Adicionar mais anmazenamento: No momento vocé estd usando 0 GB (0%) dos seus 15 GB.

Precisa de mais espago? Comprar armazenamento adicional
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2. Cliqgue em “Adicionar outro endereco de e-mail” e preencha o campo com seu e-mail
institucional.

@ Seguro | https://mail.google.com/mail/?ui=28&ik=634824c7348view=cf8lat=AF6bupPmsZvOTh
Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui

Insira as informagées sobre seu outro enderego de e-mail.
(s2u nome e enderego de e-mail serfo exibidos nos e-mais envisdos)
Neme: Conta Teste
Endereco de e-mail: teste@teresina. pi.gov. br
|#| Tratar como um alias. Saiba mais
Especificar um endereco para resposta diferente jopsional)

| Cancelar || Proxima etapa » |

Clique em “Préxima Etapa”

3. Insira sua senha e selecione a porta “465”. Escolha a opgao “Conexao segura usando
SSL”

& Seguro | https://mail.google.com/mail/7ui=28&ik=634824c7 34&view=cf&at=AF6bupPmsZv0Th
Adicionar outrc enderego de e-mail que vocé possui

Enviar e-mail pelo seu servidor SMTP
Configure o envio de e-mails por servidores SMTP do teresina. pi.gov.br Saiba mais

Servider SMTP:|mail teresina. pi gov br Porta: | 465 ¥
Mome de usudrio: teste
Senha: vaeseen

# Conexdo segura usande SSL (recomendado)
Conexzo segura usando TLS

‘ Cancelar ‘ ‘ « Voltar || Adicionar conta » ‘

Em seguida, clique em “Adicionar conta”

Vocé recebera um e-mail de confirmagao. Clique no link e a configuragao estara
concluida.

Qualquer duvida ou sugestdo entrar em contato através do (86) 3215-7592 ou entre
no site https://www.prodater.teresina.pi.gov.br e acesse nosso atendimento online.
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